
 
 

臺中市烏日國小 112學年度新生入學典禮流程 

活動項目 活動地點 活動時間 活動內容 備註 

新生報到 真誠堂二樓 
08:30~08:55 

(08:20準備) 

1.穿越迎新門 

2.新生報到時，授與名牌 

3.過「聰明勤學門」 

  *祖父母節活動【愛琴海鯨魚】* 

註冊組長 

工作人員 

輔導室 

烏日新鮮人

啟蒙典禮 
真誠堂二樓 

08:30~08:55 

08:55~09:00 

1.播放介紹校園環境 PPT 

  等待新生報到完成期間 

2.開場秀。 

輔導 

秀智 

09:00~09:05 
3.校長、會長致歡迎詞 

  介紹普通班與幼兒園各班導師暨行政團隊 

校長 

會長 

09:05~09:15 

4.贈見面禮(幼兒園另行準備) 

  (1)教務處：繪本  

     (多讀好書 充實知識）             

  (2)學務處：小漱口杯 

    （心存善念 口說好話） 

  (3)總務處：跳繩 

    （強健體魄 展現才藝） 

  (4) 校長室：桌墊 

    （快樂學習 感恩惜福） 

  (5)家長會：班級費 500 

    （凝聚向心力 揮灑創意） 

新生受禮代

表--- 

幼兒園 

提供 

09:15~09:45 5.行政業務聯繫宣導。  

小娃娃兵齊

步走 
 09:45~ 

大手牽小手，前往各班教室(行經健康中心，

稍作停留，讓孩子確認健康中心的位置)。 

導師 

志工 

師生相見歡 

一年級 

各班教室及

幼兒園教室 

09:55~11:10 

1. 認識座位並坐好 

2. 入學禮、學校宣導文宣(放在各學生桌上) 

3. 老師的叮嚀 

4. 闖關活動提醒及準備 

5. 一年級家長留下-親師座談會 

(10:10~10:50) 

導師 

闖關活動 綜合球場 10:10~10:50 

1. 10:10 學生由志工帶離教室去進行闖關活

動(101至第一關，102至第二關…… 

全班完成後，才移至下一關，完成 5關) 

2. 10:50 志工帶學生回到各班，領完成任務

禮品 
3. 11:00準時放學 

4. 祖父母節活動【愛琴海鯨魚】拍照 

工作人員 

志工 

大手攜小手，快樂賦歸 
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臺中市烏日國小 112學年度新生入學活動工作職掌說明 

項目 內容 負責人員 協助人員 備註 

文
宣
及
資
料(

國
小
部) 

新生入學通知 
(國小部) 

註冊組長 
資料組 

秀智 

1. 活動說明、班別、老師姓名、入學典禮攜帶

用具、開學注意事項。 

2. 新生編班情形連同新生入學典禮邀請卡一

併寄出，相關內容於網站公告。 

3. 一年級老師請電話關懷。(發一年級班級新

生聯絡名單) 

PPT+開場秀 輔導主任 專輔 包含當天播放器材架設及播放操作 

闖關相關表件 輔導主任 輔導組  

新生名牌(國小部) 教務處 註冊組 名牌套由學務處生教組長統一訂購 

場地佈置 輔導室 

輔導組 

資料組 

總務處 

1. 大門口的迎新門佈置(輔導室) 

2. 真誠堂二樓「聰明勤學門」佈置(輔導室) 

3. 指示標誌、班別指示牌、闖關海報(輔導室) 

4. 座椅布置(總務處) 

場
地
及
器
材 

家長車輛引導 

紅綠燈燈號管制 

總務處 

(警衛) 

事務組 

警衛 

新生到校及離校交通安全維護引導 

(總務處、警衛) 

11:00~手動燈號管制(學務處) 

師生相見歡(國小部) 一年級導師 輔導組 每班 500 元，班親會每班 200 元 

闖關活動 輔導室 
輔導組 

工作人員(如下) 

志工 

志工：101珊如、美樺、素卿， 

102錦彩、淑滿、有惠，103 香香、秀梅、華儀，

104寶猜、月花、美月。 

便當與茶水 輔導組 
資料組 

秀智 
工作人員在輔導室領取並簽到退 

 

環境整理 衛生組 
全體師生 

總務處 

新生繞行校園所經之路線請列為重點，確實整

理乾淨。 

8/25前校園花木修剪完畢(總務處) 

活
動
當
日 

報到，授予名牌 
註冊組 

幼兒園 

輔導組 

工作人員(如右) 

幼兒園 
 

1. 佈置:班別指示牌、桌椅(總務處) 

2. 報到:統籌彰佑， 

101美鳳、靜芸，  102嫆媖、雅雯， 

103瓊玉、胡雅惠，104懿修、怡文 

3. 引導工作:101郁雯、102品君、103筱渟、

104元峻引導家長寶貝入座。 

4. 幼兒園自行分配 
 

祖父母節活動 輔導室 特教組 愛琴海鯨魚-特教教師(11:00~) 

會場秩序管理 學務處  行政同仁帥哥組長們協助 

燈光音響空調 總務處 秀智  

典禮主持及司儀 輔導主任   

播放 PPT+開場秀 輔導主任 維傑、漢坤 包含當天播放器材架設及播放操作 

行政參與 教務處  六處主任及幼兒園主任 

贈見面禮(國小部) 
1.教：繪本(小一贈書) 2.學：小漱口杯 3.總：跳繩  4. 校長室：桌墊 

5.家長會: 班級費。 

受獎學生代表班級名單：一年級導師、幼兒園提供。 

體
適
能
闖
關 

第一關/拍拍球-綜合球場 筱靜、嫆媖 1. 輔導室領取關卡海報、過關章

平衡木、滑步車 

2. 佈置:桌椅器材就位(體育器材

室) 

3. 當天 09:30就位 

第二關/跳圈圈-綜合球場 美玲、曼容 

第三關/平衡木-綜合球場 秋味、雅雪 

第四關/滑步車-綜合球場 燿宗、宗樺 

第五關/投投箭-綜合球場 福益、家誠 

攝影組  清吉、久慧、彰佑(闖關協助拍照) 

救護站 秀月  巧虎-維傑 ， 唐老鴨-漢坤 

 

附件 2 


