臺中市南屯區大墩國民小學112學年度
一年級班級學生家長日-親師座談會活動實施計畫
一、依據：
(ㄧ)依據教育部民國101年04月24日修正「國民教育階段家長參與學校教育事務辦法」第六條規定辦理。
(二)依據本校112學年度校務行事曆。
二、目的：
(一)促進親師合作與溝通，促使家長成為學校經營的好夥伴。

(二)提升家長與級任老師積極合作關係，共同經營班級事務，保障學生學習權。
(三)結合社區力量，運用社會資源，豐富班級教學資源。

(四)宣導教育政策及校務發展概況。
三、活動日期：
112年8月26日星期六早上8：30-11：30
四、活動地點：活動中心、一年級各班教室
五、參加對象：校長、家長會長、教育志工隊長、各處室主任、安排工作的行政同仁、一年級級任教師、新生家長、教育志工。
六、8/26當天活動流程：
	時間
	活動項目
	負責人
	活動地點

	8:30-8:50
	活動中心門口簽到及領取手冊
	志工(3人)
	活動中心
(導師回教室時記得領回各班簽到表)

	9：00-9：50
	●介紹行政團隊與一年級導師
●校長、會長、志工隊長致詞
●四處室主任校務工作報告

●Q&A時間
	校長、會長、教育志工隊長、四處室主任、一年級導師

	活動中心

	9:50-10：10
	教育志工招募
	教育志工隊(10)
	活動中心
(10:10-11:30移至穿堂)

	10：20-11：30
	級任老師時間
●名師講座經驗分享~
小一新生活適應與親師溝通

●推選班親會召集人、班親會組織成員、學校家長會代表、
●班級經營理念交流
	謝嘉珊老師(影片)

一年級各班導師
	一年級教室


七、工作職掌： 
	完成

時間
	工作項目
	負責

單位
	協辦

人員
	備註

	8月11日
	新生輔導手冊彙整
	輔導室
	各處室主任
	共用雲端硬碟→行政雲→740輔導室→112年新生始業→新生家長說明會手冊彙整

	
	借用新生始業式
活動拍照手版
	輔導室
	學務處
	

	8月15日
	新生始業籌備會
	輔導室
	各處室主任
	協調各處室、一年級老師時間

	
	穿堂跑馬燈
	教務處
	資訊組
	活動預告

	8月18日
	準備新生見面禮
	輔導室
	資料組
	發送至各班，請於8月30日「開學日」發放

	
	各處室完成校務報告(傳承與展望)PPT
	輔導室
	各處室
	共用雲端硬碟→行政雲-→40輔導室→112年新生始業→新生家長說明會PPT

	8月21日
	新生帳號建置
	教務處
	資訊組
	視情況而定

	
	一年級導師及新生名單公布
	
	註冊組
	公佈於網路、向上路穿堂

	
	一年級課表公布
	
	教學組
	

	8月22日

	認識師長佈置
	輔導室
	輔導組
	向上路穿堂

	
	新生輔導手冊印製
	輔導室
教務處
	資訊組
	紙本資料組發送到各班
電子檔協助公布於官網

	
	校園影片介紹
	輔導室
教務處
	資訊組
	協助公布於官網

	
	新生入學各處室調
查表印製完成
	學務處
	
	發送到一年級各班

	
	完成校務報告PPT
	輔導室
	資料組
	完成+測試

	8月23日
	8/26餐盒訂購
	總務處
	
	輔導室彙整人數

	8月24日

	印製路線引導牌、
班級家長座位牌、
長桌上三角名牌
	總務處
	
	家長座位牌:標示1-6班
三角名牌:校長、會長、隊長、四處室主任職稱姓名

	
	新生班級準備
	一年級老師
	
	教室佈置、班級活動簡報

	
	校園、班級配置圖
	總務處
	事務組
	公佈於向上路穿堂

	
	環境清潔
	總務處
學務處
	事務組
衛生組
	活動前請總務處協助
活動當天請衛生組維護

	8月25日
	座談會各項表單
	輔導室
	資料組
	簽到處放各班簽到表、提問單新生家長簽到表、會議紀錄表(電子檔)事先給老師

	
	會場佈置及清潔1
	總務處
	事務組

職工
	【活動中心外】
長桌+桌布各2
【活動中心舞台上】
懸掛座談會紅布條
確認冷氣設備
【舞台前】
投影設備、投影筆2、
音響設備、麥克風4
盆花2(長桌1司儀台1)
長桌4、桌布4、椅8、桌上三角立牌8、飲用水8
【家長座位】3*15*6，共270張座椅
【活動中心後面(志工招募)】
長桌2、桌布2、椅子12
【一年級各班教室內】
塑膠椅10
【輔導室前】長桌1、椅子6

	8月25日
	全流程檢整確認
	輔導室
	輔導室
	

	8月25日
	全校廁所大清掃
小黑蚊消毒
	學務處
	衛生組
	17:00以後校園不開放

	8月26日
座談會(活動當日)
	會場布置及清潔2
	總務處
	
	布置盆花2、飲用水確認
(長桌1司儀台1) 

	
	活動中心設備控制
	總務處
	事務組
	8:00-10:20
冷氣、電腦、音響、投影機、投影筆、麥克風

	
	場佈流程確認
	輔導室
	輔導室
	8:00-8:10

	
	簽到、發放新生輔導手冊、提問單
	志工隊
	志工
	導師回教室時請到簽到處拿回各班簽到表(約9:15)

	
	座談會司儀
	輔導組
	曼力師
	8:30-10:15
家楹師電腦操作

	
	座談會過程攝影
	輔導室
	蘭瑛師
慧真師
	活動中心慧真師錄影、蘭瑛師拍照
各班教室(慧真師1-3班、蘭瑛師4-6班)

	
	場地復原
	總務處
	當天參與同仁
	穿堂及活動場地桌椅復原

	8月27日
	開放校園、教室參觀
新生家長可帶孩子入校熟悉校園環境(含廁所、美麗景點、遊樂設施等)
	總務處學務處
	事務組
衛生組
	8:00-16:00
教室開窗不開門


八、工作人員
	日  期
	內  容
	參 加 人 員
	備  註

	8/26(六)

值班時間

8:00-12:00
	新生家長說明會
	校長、家長會長、教育志工隊長、四處室主任、有工作需求的行政同仁、一年級導師、志工隊
	邀請家長會長、志工隊長


九、經費概算
	項次
	項目
	數量
	單價
	小計
	備註

	1
	新生輔導手冊
(A3彩色封面設計與印製)
	200張
	12.5
	2500
	學校經費

	2
	名師講座鐘點費
	1式
	1200
	1200
	家委會經費

	合計
	叁仟柒佰元整


十、執行本計畫相關同仁給予一年內無課日補休4小時。
十一、本計畫經校長核可後實施，修正時亦同。
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單位主任：
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