112學年度南屯國小迎新活動暨家長說明會實施計畫

壹、依據：本校校務實施計畫

貳、目的：

一、協助一年級新生家長了解環境及學校生活作息。

二、增進親師、學校的溝通功能，提昇親子及家庭和諧。

三、增進學生適應學校生活，快樂學習，健康成長。

叁、實施方式：

一、時間：112年8月26日（星期六）上午9時至12時

二、地點：五育館一樓、五育館三樓及各班教室

三、參與人員：本校一年級教師、新生家長、新生、各處主任及相關行政組長。

肆、活動流程： 
	時 間
	活動內容
	說 明
	地 點

	7:30-8:30
	環境整理布置
	校園清潔、場地布置
	

	8:30-8:50 
	新生報到 
	領取名牌、新生手冊
	穿堂

	8:30-9:20 
	迎新活動
	親子闖關活動
新生入學儀式
	五育館3樓

	9:30
	
	就座完畢
	

	9:30-10:00
	
	˙介紹來賓師長

˙介紹各班導師
˙學生代表行拜師禮
˙致贈小一新生紀念
（跳繩、繪本、餐袋）
˙大合照
	

	10:00-11:00
	家長說明會
	˙來賓致詞(會長、隊長)
˙校長致詞
˙四處室主任進行校務及新生應注意與配合的事項說明
	五育館3樓

	
	師生相見歡
	導師與孩子相見歡
	各班教室

	11:00-11:30
親師時間
	導師向家長說明班級注意事項
	˙家長回到班級
˙校長、會長、主任關心班級
	各班
教室

	11:30以後
	新生熟悉路線
新生合影
	˙新生家長帶領新生孰悉上學進教室路線
	穿堂

	11:50-13:30
	場地整理復原
	˙工作人員協助場地復原
˙活動紀錄
	全校


伍、工作人員及加班補休方式
一、活動日期、時間：112年8月26日 星期六 7:30-13:30(含場地布置、復原)，共計6小時
二、活動適逢假日，實際工作人員得於活動後二年內，以課務自理方式補休6小時。
三、工作人員及工作分配：
	職稱
	姓名
	工作內容

	1
	校 長
	蔡承憲
	活動督導、說明會主席、班級巡視

	2
	教務主任
	蔡佳芸
	業務報告、班級巡視

	3
	學務主任
	雷志明
	業務報告、班級巡視

	4
	總務主任
	吳沐馨
	業務報告、班級巡視

	5
	輔導主任
	楊惠婷
	活動督導、業務報告、班級巡視

	6
	教學組長
	陳雅惠
	協助1-1報到及班級活動、班級攝影

	7
	設備組長
	姚愛聆
	協助1-6報到及班級活動、班級攝影

	8
	註冊組長
	蘇惠平
	協助1-2報到及班級活動、班級攝影

	9
	資訊組長
	翁昆漢
	活動攝影(第一關【新生寫真】、活動會場)

	10
	生教組長
	黃紹彰
	業務報告、第四關【一拍即中】

	11
	訓育組長
	白佩晴
	協助1-3報到及班級活動、班級攝影

	12
	體育組長
	姚承孝
	協助1-4報到及班級活動、班級攝影

	13
	衛生組長
	李淑華
	協助1-5報到及班級活動、班級攝影

	14
	護理師
	廖秀宜
	傷病照護、第二關【家事高手】

	15
	事務組長
	彭舒怡
	協助1-7報到及班級活動、班級攝影

	16
	文書組長
	陳文惠
	第一關【新生寫真】、協助引導家長會人員、活動攝影

	17
	出納組長
	謝欣潔
	協助1-8報到及班級活動、班級攝影

	18
	輔導組長
	李宛玲
	活動統籌、機動支援、班級巡視

	19
	資料組長
	林純燕
	活動機動支援、活動攝影

	20
	特教組長
	高榕婉
	第二關【家事高手】、活動機動支援

	21
	專輔教師
	王詩茜
	活動支援、電腦操作、活動攝影

	22
	專輔教師
	楊育瑄
	第五關【敲響智慧鑼】、機動支援

	23
	職員
	張慧英
	協助引導家長會人員、機動支援

	24
	守衛
	張/王
	測量體溫、酒精消毒、門禁管理

	25
	專任教練
	王見偉
	第四關【一拍即中】

	26
	體育老師
	李若淳
	第三關【臨門一腳】

	27
	科任老師
	陳冠年
	第三關【臨門一腳】

	28
	實習老師
	古品冠
	第三關【臨門一腳】

	29
	實習老師
	紀柏辰
	第三關【臨門一腳】

	30
	實習老師
	梁羽妮
	第一關【新生寫真】

	31
	級任導師
	陳玲宜
	活動辦理、場地布置及復原

	32
	級任導師
	鄭玉雯
	活動辦理、場地布置及復原

	33
	級任導師
	賴宜君
	活動辦理、場地布置及復原

	34
	級任導師
	黃美珊
	活動辦理、場地布置及復原

	35
	級任導師
	蔡青峰
	活動辦理、場地布置及復原

	36
	級任導師
	李雅慧
	活動辦理、場地布置及復原

	37
	級任導師
	江可貞
	活動辦理、場地布置及復原

	38
	級任導師
	朱薇蓉
	活動辦理、場地布置及復原

	39
	行政助理
	黃靜美
	校園清潔、第一關【新生寫真】

	40
	行政助理
	黃育萱
	校園清潔、第五關【敲響智慧鑼】


陸、經費概算:

	項目
	單位
	單價（元）
	數量
	總計（元）
	備註

	新生手冊
	本
	50
	210
	10,500
	

	沖洗相片
	張
	6
	210
	1,260
	新生相片

	總計
	
	
	
	11,760
	


柒、本計畫陳校長核定後實施，如未盡事宜另行補充修正，以上經費
可相互勻支。
承辦人員：         輔導主任：               教務主任：                  校長：        

                   學務主任：               總務主任：  

                   人事主任：               會計主任：              
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112新生活動，惠請總務處協助以下事務：
一、學校環境整理：
1.正門到五育館3樓沿路
2.正門到一年級教室沿路
3.五育館3樓到一年級教室沿路
4.操場後門至一年級教室沿路(經幼兒園樓梯、五育館2樓)
5.五育館廁所、一年級教室廁所

二、穿堂布置（報到區）：

    1.四張桌子+16張桌子（放truss前）
三、五育館3樓會場布置：座位配置圖如下 (五育館3樓)
[image: image1.emf] 














	職稱
	姓名
	工作內容

	1
	校 長
	蔡承憲
	活動督導、說明會主席、班級巡視

	2
	接待組
	蔡佳芸
	迎接新生
業務報告
陪同校長、會長巡視班級

	3
	
	雷志明
	

	4
	
	吳沐馨
	

	5
	
	楊惠婷
	

	6
	教師助理組
	陳雅惠(1-1)
	跟隨級任老師隨時支援
協助班級報到
帶領新生回教室(隊伍最末端)
協助班級活動(師生、親師時間)
班級活動拍照

	8
	
	蘇惠平(1-2)
	

	11
	
	白佩晴(1-3)
	

	12
	
	姚承孝(1-4)
	

	13
	
	李淑華(1-5)
	

	7
	
	姚愛聆(1-6)
	

	15
	
	彭舒怡(1-7)
	

	17
	
	謝欣潔(1-8)
	

	9
	攝影組
	翁昆漢
	活動攝影(新生合影)

	19
	
	林純燕
	活動拍照記錄(全程)

	14
	護理組
	廖秀宜
	傷病護理

	21
	多媒體組
	王詩茜
	電腦操作、活動攝影

	9
16

30
39
	闖關組
	翁昆漢陳文惠
梁羽妮
黃靜美
	第一關【新生寫真】

	14

20
	
	廖秀宜
高榕婉
	第二關【家事高手】

	33

34
28

29
	
	陳冠年
李若淳古品冠紀柏辰
	第三關【臨門一腳】

	10

32
	
	黃紹彰
王見偉
	第四關【一拍就中】

	35
	
	楊育瑄
黃育瑄
	第五關【敲響智慧鑼】

	25
	守衛
	張/王
	門禁管理

	24
	級任導師
	陳玲宜
	活動辦理、場地布置及復原

	25
	級任導師
	鄭玉雯
	活動辦理、場地布置及復原

	26
	級任導師
	賴宜君
	活動辦理、場地布置及復原

	27
	級任導師
	黃美珊
	活動辦理、場地布置及復原

	28
	級任導師
	蔡青峰
	活動辦理、場地布置及復原

	29
	級任導師
	李雅慧
	活動辦理、場地布置及復原

	30
	級任導師
	江可貞
	活動辦理、場地布置及復原

	31
	級任導師
	朱薇蓉
	活動辦理、場地布置及復原


來賓


座位區�


7桌、21椅





家長、學生
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每班2行、34列
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3桌2椅
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1桌2椅













