台中市曉明女中112學年度新生家長會計畫
112.7.17
一、活動目的：
    1.與本校家長會合作，協助新生家長認識本校全人教育辦學方針，並進行教育理念溝通。

    2.增進新生家長對校園的認識。

    3.認識各班導師及導師班級經營理念，增進親師互動。

二、舉辦時間：

    1.國中場-112年8月19日（星期六）上午8:00-11:00
    2.高中場-112年8月19日（星期六）上午8:00-11:50
三、參加對象：

    1.高、國一學生家長。

    2.各處室主任、組長、相關同仁暨家長會代表。

    3.高、國一各班導師。

四、家長會流程：
	年級
	時        間
	內       容
	地點
	主   持
	備註(時間分配)

	國一
	8:00-8:20
	20分
	報到
	禮堂
	輔導室
	

	
	8:20-9:30
	5分
	家長會會長致詞
	
	家長會會長
	

	
	
	10分
	校長報告、介紹師長
	
	劉美嘉校長
	

	
	
	55分
	處室報告
	
	各處室主任
	教10,學10

總20,宗5
輔10

	
	9:30-9:40
	10分
	休  息(換場)

	
	9:40-11:00
	80分
	分班座談
	各班

教室
	家長委員及導師
	視需要安排行政人員


	
	時        間
	內       容
	地點
	主   持
	備註(時間分配)

	高一
	8:00-8:20
	20分
	報到
	各班

教室
	導師
	

	
	8:20-9:30
	70分
	分班座談
	各班

教室
	家長委員及導師
	視需要安排行政人員

	
	9:30-9:40
	10分
	休  息(換場)

	
	9:40-10:15
	5分
	家長會會長致詞
	禮堂
	家長會會長
	

	
	
	10分
	校長報告、介紹師長
	
	劉美嘉校長
	

	
	
	20分
	處室報告
	
	各處室主任
	學5, 總 10, 
宗 5 

	
	10:15-11:50
	50分
	108新課綱課程與大學多元入學管道說明
	
	黃敬堯主任
	(高中新課綱課程說明(50)

	
	
	35分
	
	
	王美玲主任
	(大學多元入學方案介紹(35)

	
	
	10分
	
	
	吳淳肅組長
	(學習歷程檔案(10)


五、工作進度：

	工作項目
	預定完成時間
	負責
單位
	負責人

	1.呈核計畫及家長通知書 
	7/19(三)
	輔導室
	吳淳肅

	2.家長會邀請函暨相關事宜

 (1)家長會邀請函付印
	7/21(五)
	輔導室
	吳淳肅

	 (2)發家長會邀請函
	暑輔第2週    7/31(一)
	
	


	 (3)回收彙整家長意見/轉知行政單位
	8/7（一）
	
	

	3.彙編新生家長會手冊
	7月初
	
	林宛萱

	4.邀請家長委員 
	8月初
	總務處
	劉碧昭

	5.籌備會議

(1)導師及行政人員協調會
	8/9(三)

7:30-7:55
	輔導室
	吳淳肅

	(2)導師及家長委員協調會
	8/17(四)

第8節
	
	

	6.高、國一導師及班級課務處理

【8/17(四) 第8節、 8/18(五)第8節】
	8/11(五)前
	教務處
	廖珮真

	7.會場引導牌製作（簽到處、國一善美兩班往二樓指示牌）
	8/17(四)前
	輔導室
	王淑惠

	8.發送會議記錄紙、家長簽到表、新生家長手冊、意見回覆表至各班
	
	
	

	9.會場佈置(一)〜禮堂簽到桌、椅子擺放等
	8/18(五)前
	總務處
	孫正瑾

	10.校園環境整理
	8/18(五)
	學務處
	曾秀菊

	11.司儀
	8/19(六)
	輔導室
	黃子珞

	12.整理分班家長會會議記錄及導師建
   議單
	8/21(一)後
	輔導室
	吳淳肅


六、活動當日工作分配表：
	工作內容
	負責單位
	負責人
	備註

	場地佈置
	總務處
	孫正瑾
	△桌椅排列 

△報到桌、桌布

△單槍、投影機、麥克風
△至善樓一、二樓開門（國一真班旁鐵門也要開）
△開冷氣

△至善樓飲水機解鎖（節能鎖）

	茶水供應
	總務處
	孫正瑾
	 △每班一個茶壺

	交通管理
	學務處
	富家玉
	請學務處派員支援

	家長報到
	輔導室
	吳淳肅
	 △愛心工作隊協助

 △音樂

 △簽到紙、筆、資料、電腦、手冊

	資訊技術支援
	教務處
	洪建銘
	

	接待正副會長
	總務處
	劉碧昭
	

	廁所整潔
	學務處
	曾秀菊
	放置衛生紙、香皂

	大會司儀
	輔導室
	黃子珞
	

	拍照、流程監控
	輔導室
	王淑惠
	

	善後
	輔導室

總務處
	王淑惠

孫正瑾
	場地復原

	茶水、餐盒準備
	輔導室

總務處
	吳淳肅

孫正瑾
	1.導師、行政及家委協調會

2.家長會當日工作同仁餐盒


七、經費預算:（由112學年度輔導組及資料組經費支出）
	 項            目
	數量/單價
	 金          額
	 說            明                  

	資料費【新生家長會手冊】
	高中部320本×143元

國中部530本×82元
	高中部45,760元
國中部43,460元
	1.高中部320本
學生282本
導師、行政、家委、存
檔共38本
2.國中部530本
學生495本
導師、行政、家委、存檔共35本

	協調會餐盒
	50人×100元
	5,000元
	導師、家委、各處室行政同仁約50人

	新生家長會餐盒
	80人×100元
	8,000元
	導師、家委、各處室行政同仁、糾察約80人

	   合   計
	
	102,220元
	


八、本計畫草案經校長核可後實施，修正時亦同。
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