113學年度第一學期臺中市立大墩國民中學
親師座談會實施計畫                                                      
1、 依據：本校校務工作計畫
2、 目的：

(1) 增加親師溝通管道與機會，讓親師合作無間，提昇教師班級經營效能，營造雙贏教學環境。

(2) 配合免試入學方案，讓家長瞭解相關準備事項及辦法。
(3) 增進家長教育知能，讓家長更明瞭學校之辦學理念與作為。
(4) 配合校園防治霸凌宣導教育工作。

3、 實施時間：113年9月14日（星期六）上午08：00至12：30。
4、 活動地點：本校階梯教室及各班級教室。

5、 參加對象：全體學生家長及本校全體教職員工。

6、 活動流程：
	時間
	活動內容
	講師
	地點
	辦理處室

	08:10~08:30
	報到(大墩國中簡介與影片欣賞)
	
	階梯教室
	輔導室

	08:30~09:00
	校長、會長致詞暨

校務簡介
	校長

家長會長
志工隊長
	階梯教室
	學務處

	09:00~09:30
	優秀校友分享
	優秀校友
	階梯教室
	學務處

	09:30~10:30
	杏福講座-
自由路上.高中生活面面觀
	臺中女中-洪幼齡校長
	階梯教室
	學務處

	10:40~12:30
	親師班級經營與理念溝通
	各班導師
	各班教室
	學務處

	12:30
	賦歸


7、 工作分配：
	組別
	組長
	組員
	工作項目

	報到接待組
	輔導主任
	輔導室同仁
教育志工8名
	1. 辦理報到。
2. 製作簽到表、簽到時分組指示牌。
3. 資料發放。
4. 若有講師，各處室安排人員招待講師
5. 其他交辦事項。

	引導組
	教務主任
	教務處同仁
童軍10名
	1. 製作會場方向指引、廁所方向指引。
2. 引導至會場(志工、童軍)。

3. 報到影片欣賞。

	總務組
	總務主任
	總務處同仁
	1. 活動前一日檢視相關音響、燈光及電腦設備。
2. 活動日請安排一人全程待命，負責燈光、音響、電腦、麥克風設置及掌控。
3. 簽到桌4張置於階梯教室簽到處。
4. 協助家長手冊印製採購。
5. 其他交辦事項。

	典禮組
	訓育組長
	童軍團長
司儀
童軍10名
	1. 掌控典禮程序。
2. 演講結束引導家長至各班級
3. 其他交辦事項。

	交通組
	生教組長
	警衛
	1. 維持校門口秩序。
2. 協助交通管制、車輛、人員引導。
3. 其他交辦事項

	行政組
	學務主任
	訓育組
學務處幹事
	1. 擬訂實施計畫。
2. 講座之講義彙整(電子檔)。

3. 製作座談會手冊。
4. 參加家長人數調查統計。
5. 製作班親會議手冊。
6. 家長意見彙整。
7. 其他交辦事項。

	活動影像組
	資訊組長
	教務處幹事
	1. 活動攝影及會後照片彙整。
2. 協助簡報播映
3. 跑馬燈暨100吋大螢幕顯示歡迎標語：「大墩國中歡迎您蒞臨9/16家長日活動」。
4. 其他交辦事項。

	環境衛生組
	衛生組長
	環保公差
	1. 負責校園整潔相關事宜。
2. 其他交辦事項。

	班級佈置組
	訓育組長
	各班級導師
學務處幹事
	1. 負責各班班級佈置。
2. 該班參加家長人數調查及統計。
3. 家長到班上後的接待與簽到。
4. 召開班級家長會。
5. 向家長宣導班級經營理念及各班班級活動介紹。
6. 其他交辦事項。

	醫務組
	護理師
	
	1. 協助當日緊急醫護事宜。
2. 其他交辦事項。


8、 參與本日活動之教職員工，得於補休四小時，惟課務自理。
9、 經費來源：由本校相關經費項下支應。
10、 經費概算：
	項  目
	單 位
	數 量
	單 價（元）
	小 計（元）
	備註

	外聘講師費
	節
	1
	1,500
	1,500
	

	二代健保補充保費
	式
	1
	32
	32
	

	工作人員餐費(含教育志工、童軍)
	個
	87
	100
	8,700
	

	親師座談會家長手冊
	本
	250
	58
	14,500
	

	總  計
	24,732
	


11、 本計畫經處室會議通過，陳請校長核可後實施。
