114學年度臺中市東區進德國民小學家長日親師座談會實施計劃
ㄧ、依據：
    (一)國民教育階段家長參與學校教育事務辦法第8條規定辦理。
    (二)114學年度校務計畫辦理。
二、目的:

    (一)增進親師溝通管道，協助班級事務順利推展。
    (二)倡導正確教育理念，鼓勵家長參與教學協助事項。
    (三)提升家庭教育成效，發揮親職教育之功能。
三、參加對象:本校校長、會長、志工隊長、各處室主任、導師、家長。
四、實施期間:114年9月12日(星期五) 17：30至20:30。
五、活動地點:各班教室
六、活動流程:

	   時  間
	  活動內容
	   主持人
	  地點
	負責處室
	參加人員
	  備註

	17:30~18:00
	                   事前準備工作
	隨家長到校學生，安排至4樓會議室(教務處)

	18:00~18:30
	簽  到
	-
	各班教室
	輔導室
	
	

	18:30~18:40
	校務報告
(書面)
	莊慶鑫校長
	各班教室
	輔導室
	校長、會長、
志工隊長、處室主任、級任導師、家長
	

	18:40~20:30
	親師座談
	各班級任老師
	各班教室
	輔導室
教務處

學務處
總務處
	級任老師、科任老師、家長
	

	20:30~~~
	活動場地恢復(全體人員)


七、工作分配:
	項次
	工作項目
	負責處室
	備註

	1
	     活動總策劃
	輔導室
	通知單、手冊彙整、工作分配及各項連繫協調事宜。

	2
	   協調教育志工協助活動
	輔導室
	值勤時間為：
18：00~20：30

進學樓穿堂引導：3人

4樓會議室：2人

	3
	(1)導引標示製作、佈置與張貼。

(2)通知單影印及發放。
(3)座談會資料影印裝訂。
(4)場地收拾及整理
	總務處
	

	4
	活動拍照及上傳學校網頁
	輔導室
教務處
	

	5
	隨家長到校學生，安排至4樓會議室，並協調老師管理學生。
	教務處
	

	6
	(1)停車管理指揮
(2)環境衛生及廁所整潔總檢視
	學務處
	機車-警衛室旁

汽車-室外停車場

	7
	座談會各班意見彙整並公告
	輔導室
	


八、活動當天工作人員，依實際簽到退二年內無課補休3小時。
九、經費來源:由家長會相關經費支出
十、本計劃陳校長核可後實施，修正時亦同。
承辦處室：                    教務主任:                         校長: 
                              學務主任:
                              總務主任: 
                              人事主任：
                              幼兒園主任：
