
台中市私立明道普霖斯頓雙語小學  114學年度上學期 

『施展陪伴的魔法-讓品格發光，學業發亮』親職講座活動計畫 

一、 主講人：陳榮富 校長。 

二、 時間：11/20（四），下午 14：00-16：00。 

三、 地點：B樓演奏廳。 

四、 活動流程： 

時間 流程 

13：30~14：00 家長簽到 

14：00~16：00 講座時間 

16：00~16：30 賦    歸 

五、前置作業 

工作項目 人員分配 工作內容 

美工組 鴻茂、佩蓉 11/6前(包含校稿)，完成設計活動通知單，宣傳海報製作。 

佈置組 鴻茂、佩蓉、嘉珮 11/19前，將海報放置指定位置、佈置演奏廳、大白板。 

活動宣傳 

與 

人數統計 

嘉珮 

11/7(五)發放全校家長 (含普幼暨安親部家長)活動通知單，

11/12(三)回收且進行人數統計。 

11/14(五)發放第二波宣傳單給尚未報名的家長， 

11/18(二)回收且進行第二波人數統計。 

11/19(三)群組發放提醒單。 

11/19(三)印製親職教育講座回饋單。 

六、活動經費： 

支出項目 單價 數量 金額 備註 

通知單印刷費 2 
1,500 

(含普幼、安親部) 
3,000元  

杯水 758 4 3,032元  

親職講座宣傳海報 260 3 780元  

總計 6,812元  

※活動經費由輔導組活動費用支出。 

七、活動當天工作分配： 如下表 



時間 人員分配 工作內容 

13：30 

開放家長入校 

賴氏停車場：漢家 

校門口：興道、維俊 
交管組 

鴻茂 拍照組(13:30~16:30) 

13:30~14:00 B樓演奏廳:慧君、嘉珮 
杯水、回饋單發放 

引導家長入座 

13:30~16:30 主持活動:宜芳 
介紹活動流程 

介紹校長出場 

14:00~16:00 
陳聖美主任、國偉 現場掌控 

光忠、冠廷 視聽媒體錄影組 

13:30~14:10 

16:00~16:30 

一樓電梯：榆眞 

B樓電梯：佩稜 

引導家長 

協助家長搭乘電梯 

 


