


 

 

                                                       

臺中市霧峰區四德國小慶祝創校 106 週年校慶運動會工作分配表 p1 

項目名稱 負責人 相關工作人員 工作說明 完成日期 

主持人 校  長 家長會長 主持籌備工作及大會開幕式  

執行長 胡瓈友 徐鈵富、李文田 擬定計劃與執行  

醫護組 林宸璽  準備藥品設備及擔任急救工作  

節
目
表
演
組 

選手進場 各班導師  造型打扮設計  

節目表演 學年主任 二、四年級老師 節目表演訓練  

大會操 徐鈵富 一三五六年級老師 大會操訓練  

社團表演 胡瓈友 
直排輪社、街舞社、
舞蹈社、太鼓社 

社團表演規劃安排  

行 
政 
組 

文書 邱明雄 曾圳銘、黃靖婷 大會請柬、印發 11/28 

事務 蕭玉娟 曾圳銘、陳俊富 辦理大會用品購置 12/05 

出納 洪靖雅  辦理大會金錢收支事宜  

會計 林宛吟  
 

審理大會帳目、經費核銷  

接
待
組 

禮品禮金收受 洪靖雅 賴儷芬 
收受各界致贈之禮品、禮金，並填寫
感謝函 

 

簽到招待 王淑蓉 
林哲弘、林宛吟 
曾圳銘、范秀鳳 
教育志工 

佈置簽到處、簽到處牌、準備招待 
用品、川堂接待引導入席 

12/6 

指示牌製作 張瓊華  班級休息區方向指示圖 12/05 

徵信 洪靖雅 蕭玉娟 徵信板繕寫榜示  

典
禮 
組 

會旗進場指導 胡瓈友 吳秉豐、棒球隊 會期進場指導、升會旗 12/05 

大會司儀 何淑雁 陳淑梅、SLI 節目報告、內容介紹、流程掌控 
12/02 
12/06 

攝影 邱明雄 周世忠、張瓊華 
大會各項工作活動照片拍攝 
（含會前賽） 

12/02 
12/06 

播放音樂 蘇雅慧 吳曼羽 選播安排大會各節目進行之音樂 
12/02 
12/06 

秩序維持 李文田 導護生 維持秩序、偶發事件處理 
12/02 
12/06 

宣
傳
組 

跑馬燈宣傳 李文田  跑馬燈公告校慶運動會日期 11/28 

FB 粉絲專頁 徐鈵富   FB 公告校慶運動會日期及活動照片 12/05 

學生家長通知單 胡瓈友   11/28 

活動成果剪輯 李文田   12/10 

作
品
組 

藝文競賽安排 李文田  藝文競賽項目計畫、執行 12/03 

繪畫作品評審展示 陳德盛 林欣儀、蘇雅慧 繪畫比賽作品評審及展示 12/03 

海報作品評審展示 陳晉華 黃靖婷、吳曼羽 海報設計比賽作品評審及展示 12/03 

立體創作作品評
審展示 

鄭真柔 一年級老師 
環保創作比賽評審及佈置 
(六乙、六丙搬桌子，請施哲民老師、 

程詩雯老師及李文田老師協助指導） 

12/03 
12/10 



 

 

                                                       

臺中市霧峰區四德國小慶祝創校 106 週年校慶運動會工作分配表  p2 

項目名稱 負責人 相關工作人員 工作說明 完成日期 

競 
賽 
組 

競賽項目安排 徐鈵富 曾圳銘 各競賽項目安排及秩序冊之編印 12/02 

成績紀錄總表製作 賴儷芬 林欣儀 製作田徑賽成績紀錄總表 12/01 

成績公佈 賴儷芬 林欣儀 記錄各項競賽成績名次並公佈 12/02 
12/06 

獎狀印製（田徑賽） 賴儷芬 林欣儀 印製獎狀 12/06 

獎狀印製（藝文賽） 李文田  印製獎狀 12/05 

頒獎(中高年級競賽) 李文田 一、二年級老師 一年級遞獎狀、二年級發獎牌獎品 12/06 

場
地
組 

場地規劃 徐鈵富  場地規劃及參觀席之安排整理 12/01 

環境維護 徐鈵富 全校師生 環境整潔維護 12/06 

藝文展、校友會活動 王淑蓉 
林哲弘、林宛吟、
蘇雅慧、蕭玉娟 
曾圳銘、教育志工 

皮雕藝術展開幕儀式、展覽及茶會 12/05 

司令台布置及吉祥物 鄭翔聲 黃芮琪  12/06 

貴賓席、來賓席 李文田 許智涵、五乙 司令台長桌和摺疊椅、來賓及家長椅子 12/05 

教育志工攤位 李文田 鄭翔聲、六甲 攤位長桌、摺疊椅 12/04 

講桌、司儀桌佈置 曾圳銘 徐鈵富 桌巾、桌花、擺放獎盃 12/06 

內場、前庭 陳俊富 徐鈵富、曾圳銘 掛全銜、三角旗佈置 12/02 

跑道隔離 陳俊富 徐鈵富、曾圳銘 跑道與休息區隔離 12/02 

休息區 各班級 各班導師 班級休息區布置與復原 
12/02 
12/06 

裁
判
組 

賽程掌控 【預賽】：胡瓈友              【決賽】：何淑雁、陳淑梅 
12/02 
12/06 

起點發令 【預賽】：陳德盛、李建杭      【決賽】：吳秉豐 
12/02 
12/06 

起點檢錄 
【預賽】：何淑雁、陳淑梅、教育志工    
【決賽】：蕭菁雯、黃靖婷、教育志工 

12/02 
12/06 

終點裁判 徐鈵富、陳晉華、陳德盛、李文田、教育志工 
12/02 
12/06 

終點記錄 林燁筑、陳姮安 
12/02 
12/06 

終點攝影 邱明雄 
12/02 
12/06 

田徑各項成績彙整 賴儷芬、林欣儀 
12/02 
12/06 

跳遠裁判 曾軒裕、黃金堆、五年級學生 4名 12/06 

壘球裁判 藍彥鈞、王上銘、五年級學生 4名 12/06 

跳高裁判 吳秉豐、施哲民、六年級學生 4名 12/06 

低年級趣味競賽 
裁判 

【一年級】：蕭菁雯、蕭玉娟、林欣儀 
【二年級】：范秀鳳、吳曼羽、黃靖婷、SLI  

12/06 

大隊接力檢錄及裁判 徐鈵富、陳晉華、陳德盛、李文田 12/06 

中高年級分站體育
競賽關主 

徐鈵富、李文田、陳晉華、吳秉豐、陳德盛 
        蕭菁雯、黃靖婷、蕭玉娟、蘇雅慧 

12/06 

114.11.05 


