第51屆畢業典禮流程表6/11(四)  
                                                                     115.5.6
	時        間
	行                                          程
	地       點
	備  註

	08: 10-08 :30
	在校生獻胸花傳承儀式
	6年級走廊
	

	08：30-08：35
	典禮開始  主席就位  畢業生進場
	活動中心
	

	08：35-08：40
	市長祝福影片播放
	活動中心
	

	08：40-08：44
	全體肅立、唱國歌 向國旗暨 國父遺像行三鞠躬禮                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
	活動中心
	

	08：44-08：45
	頒發畢業證書 
	活動中心
	

	08：45-09：00
	介紹長官來賓、校長、家長會長致詞
	活動中心
	

	09：00-10：00
	頒獎（含驚奇獎）
	活動中心
	

	10：00-10：05
	在校生祝福詞
	活動中心
	

	10：05-10：10
	畢業生致謝詞
	活動中心
	

	10：10-10：13
	畢業生向師長行感恩禮
	活動中心
	

	10：13-10：15
	唱校歌
	活動中心
	

	10：15-10：20
	唱畢業歌；禮成
	活動中心
	全校廣播-準備歡送

	10：20-10：35
	＊頒發禮物、畢業生與師長同學話別、獻花、拍照等
	活動中心
	

	10：35
	歡送畢業生出校門
	小高速公路
	在校生歡送


臺中市南屯區黎明國小辦理第五十一屆畢業生畢業活動工作分配及日期表115.5.6稿
	
	項        目
	負 責 人
	完成日期
	備        註

	1
	畢業典禮請柬印刷
	楊主任、妏臣
	115.05.15（五）
	註明畢業班班級數（5班）

	2
	貴賓請柬填寫寄發
	楊主任、妏臣
	115.05.19（二）
	

	3
	畢業班期末考
	教務處
	115.06.02（二）

115.06.03（三）
	非期末考學科之科任請於5/29(五)下班前提交成績

	4
	送出成績
	六年級級任、科任
	115.06.05 (五) 12:40前
	06.08編印受獎名冊（佳韻）

	5
	黎明盃籃球賽
	邦穎
	115.06.05-06.08
	

	6
	畢業證書製發
	王主任、佳韻、六年級級任
	115.06.05（五）
	

	7
	畢業生致詞指導
	六年級級任、思婷
	115.06.05前
	
	I 練習5/29
II練習6/5

	8
	在校生致詞指導
	五年級級任
	115.06.05前
	
	

	9
	畢業驪歌、校歌指導
	音樂老師
	115.06.05前
	六年級

	10
	獎品包裝分配
	美枝姐、雅慧
	115.06.05（五）
	

	11
	畢業證書驗印
	王主任、佳韻
	115.06.09（二）
	

	12
	會場座椅排放
	楊主任、國雄
	115.06.05（五）
	下午公差班501.502.503

	13
	畢業打卡手拿板
	思婷
	115.06.05（五）
	畢業拍照手拿板

	14
	獎品徵信及收據
	美玲姐、惠美姐
	115.06.09（二）
	

	15
	畢業獎狀電腦打字
	王主任、佳韻
	115.06.09（二）
	

	16
	胸花花朵購買分發
	思婷
	115.06.09（二）
	發送各班(校長會長市長代表要鮮花、其他塑膠花)

	17
	畢業典禮場地清潔維護
	王顧安
	115.06.09（二）
	5-1于真

	18
	畢業典禮受獎代表預演
	陳介青
	115.06.08（一）
	13:30-15:00活動中心

	19
	畢業典禮預演（一）
	學務處
	115.06.09（二）
	8:40-10:10活動中心

	20
	確認各獎項獎品
	六年級級任老師、佳韻
	115.06.10（三）
	12:50-13:20校長室

	21
	畢業典禮預演（二）
	學務處
	115.06.10（三）
	8:40-10:10活動中心

	22
	驚奇獎
	韻如、思婷、凱薇、邦穎
	
	ppt於6/8(一)前交予活動組

	23
	會場布置、紅布條製作及懸掛
	楊主任、盧國雄
	115.06.09（二）
	工友室同仁協助

	24
	畢業典禮
	學務處
	115.06.11（四）
	

	25
	畢業典禮畢業生進場控管
	陳介青、王顧安
	115.06.11（四）
	8:30榕樹下、活動中心二樓

	26
	畢業典禮會場音響控制
	盧國雄/燈光音響工程
	115.06.11（四）
	8:30活動中心二樓

	27
	畢業典禮會場舞台協助
	魏妏臣
	115.06.11（四）
	8:30活動中心二樓

	28
	頒獎活動                 
	佳韻、妏臣、佳靜、可芯、美枝姐、惠美姐
	115.06.11（四）
	8:30活動中心二樓

	29
	驚奇獎頒獎活動
	楊主任、韻如
	115.06.11（四）
	

	30
	畢業光碟、簡報播放
	柯主任、思婷
	115.06.11（四）
	8:30活動中心二樓小電視

	31
	攝影、照相
	Alvin、張志詳
	115.06.11（四）
	Alvin（攝）、張志詳（照）

	32
	校門車輛管理
	警衛室
	115.06.11（四）
	

	33
	貴賓家長簽到、引導
	崔主任、輔導室
	115.06.11（四）
	

	34
	司儀
	凱薇、邦穎
	115.06.11（四）
	8:30活動中心二樓

	35
	行政校內留守
	謝孟芳
	115.06.11（四）
	禮成協助全校廣播

	36
	會場座椅歸位
	楊主任、國雄
	115.06.11（四）
	公差班504.505
保留家長座位-幼兒園畢典

	37
	家長會謝師感恩活動
	楊主任、韻如老師
	115.06.17 (三)
	

	38
	畢業生市長獎拍照
	思婷
	暫定115.06.18
	


